
Fiche de Poste – AS Musau 
Responsable de pôle  

 

Le Responsable de Pôle joue un rôle central dans l’organisation et la coordination des 
plateaux de football pour les plus jeunes catégories. Il veille au bon déroulement sportif, 
logistique et sécuritaire des rencontres, en garantissant un environnement adapté, 
bienveillant et conforme aux attentes de la FFF. Il contribue à promouvoir le plaisir de jouer, 
l’apprentissage et l’image positive du club. 

Rôle principal 

Son rôle principal est de coordonner les différents éducateurs du pôle duquel il est 
responsable. Mais aussi de faire appliquer C’est lui qui va prendre ou aider les décisions 
liées aux équipes de son pôle.  Il s’assure que les méthodes pédagogiques des éducateurs 
qu’il pilote utilisent les méthodes pédagogiques conformes et adaptées à l’âge du joueur 
ou de la joueuse.  

Missions principales 
• Mise en place des terrains selon la catégories visée, avec les éducateurs et les parents. 

• Accueillir les équipes et les placer dans les vestiaires. 

• S’assurer qu’il y est le nombre d’arbitres adéquat. 

• Mettre en place les protocoles d’entrées et de sorties de chaque plateau.  

• Gérer l’accueil des équipes : orientation, répartition des terrains, rappel des règles.  

• Préparer et remplir la feuille de plateau. La faire signer par les dirigeants des équipes 
présentes et l’envoyer à la ligue. 

• Imprimer les feuilles de présence pour les clubs présents sur le plateau.  

• Veiller au bon déroulement sportif : respect du temps de jeu, rotation des matchs, 
comportement des adultes encadrants. 



• Faire un bilan rapide du plateau (organisation, incidents, suggestions). 

Positionnement hiérarchique 

Le Responsable de Plateau U7–U9 est placé sous l’autorité du Coordinateur Sportif Jeunes 
et du responsable de l’école de foot. Il travaille en collaboration avec les éducateurs U7–
U9, les dirigeants, les arbitres bénévoles ainsi que les clubs visiteurs. Il ne prend pas de 
décisions sportives, mais assure le bon déroulement logistique et relationnel des plateaux. 

Qualités nécessaires du Responsable de Plateaux 

• Organisation et rigueur : anticiper, planifier et assurer un déroulement fluide. 

• Communication et diplomatie : échanger avec éducateurs, parents et clubs dans un 
climat serein. 

• Calme et gestion des situations : savoir réagir aux imprévus ou tensions. 

• Bienveillance : garantir un cadre éducatif et positif pour les enfants. 

• Responsabilité : assurer la sécurité, le respect des règles et la bonne image du club. 

Engagements du Responsable de Plateaux 
• Être présent lors des plateaux et disponible pour les préparatifs. 

• Assurer le respect des valeurs éducatives du club et du football d’animation. 

• Veiller à une organisation claire, fluide et sécurisée. 

• Représenter le club avec exemplarité auprès des familles et clubs visiteurs. 

 

Je reconnais avoir pris connaissance de ma fiche de poste. 

Pôle affecté : _________ 

Signature du Responsable de pôle : ________________________ 

Fait à Strasbourg, le : ________________________ 


