
Fiche de Poste – AS Musau​
Responsable Commission des Événements 

 

Le responsable de la Commission des Événements occupe un rôle clé dans l’animation 
et la convivialité du club. Il a pour mission d’organiser, coordonner et dynamiser les 
événements festifs, culturels et conviviaux qui rythment la vie de l’A.S. Musau 
Strasbourg. Il contribue à renforcer l’esprit de club, la cohésion entre les membres et 
l’image positive de l’association auprès de ses partenaires et licenciés. 

Rôle principal 
Son rôle principal est de planifier et de piloter l’ensemble des actions festives du club : 
soirées, événements, moments conviviaux… Il veille à leur bon déroulement logistique 
et financier, tout en mobilisant les bénévoles et en s’assurant que chaque événement 
véhicule les valeurs de partage et de respect du club. 

Missions principales 
• Concevoir et proposer un calendrier annuel d’événements (fêtes du club, soirées 
festives…). 

• Organiser et superviser la préparation logistique des événements (réservations, 
installations, matériel, sécurité, autorisations…). 

• Coordonner l’équipe de bénévoles impliquée dans la mise en place des activités 
festives. 

• Collaborer avec la commission communication pour promouvoir les événements. 

• Participer à la recherche de partenaires et sponsors pour soutenir les actions du club. 

• Veiller à la convivialité et au bon état d’esprit lors de chaque événement. 

• Réaliser un bilan moral et financier après chaque manifestation et le présenter au 
comité directeur. 



Positionnement hiérarchique 
Le Responsable de la Commission des Événements agit sous la responsabilité du 
Président du club et du comité directeur. Il encadre les bénévoles affectés à la 
commission et travaille en lien direct avec le Trésorier et le Responsable 
Communication. Il est force de proposition et dispose d’une autonomie dans 
l’organisation des événements validés par la direction du club. 

Qualités nécessaires du Responsable de la Commission des 
Événements 
• Dynamisme et créativité : proposer des idées originales et fédératrices. 

• Organisation et rigueur : planifier efficacement les événements et anticiper les besoins. 

• Esprit d’équipe et leadership : mobiliser et coordonner les bénévoles avec 
bienveillance. 

• Aisance relationnelle : entretenir de bonnes relations avec les membres, parents et 
partenaires. 

• Polyvalence et réactivité : savoir gérer les imprévus et les urgences avec calme. 

Engagements du Responsable de la Commission des 
Événements 
• Être disponible lors des moments forts de la saison et des événements du club. 

• Œuvrer à la réussite et à la convivialité de chaque manifestation. 

• Représenter l’image et les valeurs du club auprès du public et des partenaires. 

• Travailler en transparence et en collaboration avec le comité directeur. 

• Contribuer activement à renforcer la cohésion et la vie associative de l’A.S. Musau 
Strasbourg. 

 

Je reconnais avoir pris connaissance de ma fiche de poste. 

Équipe affectée : / 

Signature du Responsable Commission des Événements : _______________________ 

Fait à Strasbourg, le : ________________________ 
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